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URZAD PRACY

REGULAMIN

przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujgcemu pracy
niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepetnosprawnej jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz
formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Swiebodzinie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane sg jednorazowo na podstawie:

1. ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz.
620),

2. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236t.].),

3. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541 t.j.),

4. wustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468 t.}.),

5. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 t.j.).

6. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszy Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 t.j.),

7. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz.
40),

8. rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 7 15.12.2023),

9. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE Lz 2013 r. Nr 352, str. 9),

10. rozporzadzenia w Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L z 2014 r. Nr190, str. 45),

11. niniejszego Regulaminu.



§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Swiebodzinie,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Swiebodzinie,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowa,
wykonywang we wifasnym imieniu i w sposdb ciagly, ktéra podlega zgtoszeniu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego lub umowy o prace naktadczg,

Whioskodawcy - nalezy przez to rozumiec:
1) bezrobotnego — oznacza to osobe spetniajgcag przestanki art. 2 pkt 1 ustawy,

2) absolwenta CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktédrym
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

3) absolwenta KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

4) opiekuna — oznacza poszukujgcego pracy, ktéry jest osobg niezatrudniong
i niewykonujacg innej pracy zarobkowej, sprawujacg opieke nad osobg
niepetnosprawng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 16 ustawy.

10. komisji — oznacza to organ doradczy i opiniodawczy Dyrektora powotfany do celéw

rozpatrywania i opiniowania wnioskdw w sprawie przyznania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.



§3

1. Na podstawie udzielonego petnomocnictwa Starosty Swiebodzifskiego, Dyrektor — na
whniosek Wnioskodawcy — moze przyznac dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéow
pomocy prawnej, konsultacji oraz doradztwa zwigzanych z jej rozpoczeciem.

2. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane w ramach $Srodkéw Funduszu Pracy bedgcych
w dyspozycji Urzedu lub srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus przeznaczonych na ten cel, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz
szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy
pomiedzy Urzedem a Wnioskodawca.

3. Dofinansowanie jest przyznawane zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy
de minimis.

84

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé Wnioskodawca,
ktéry na dzien ztozenia wniosku spetnia nastepujace warunki:

1. w przypadku bezrobotnego:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Ilub oswiadczenn, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy,

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o s$rodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej;

2. w przypadku opiekuna:
1) spetnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1i4-7,
2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;



3. w przypadku absolwenta CIS lub absolwenta KIS:

1)

spetnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-5i7

Weryfikacja spetnienia warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarczej dokonywana jest na podstawie posiadanych przez Urzad danych,

rejestréw publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez Wnioskodawce,

sktadanych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

1.

§5

Z zastrzezieniem spetnienia warunkéw okreslonych w § 4, dofinansowanie nie jest

przyznawane na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziaty w spétkach cywilnych i handlowych,

podejmowanie dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig
gospodarczg wspoétmatzonka (w tym rowniez zawieszong), jezeli wspdtmatzonek
pozostaje z Wnioskodawcg we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej,

podejmowanie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z wczesniej prowadzong, chyba ze
Whnioskodawca zaprzestat jej wykonywania na co najmniej 60 miesiecy bezposrednio
przed dniem ztozenia wniosku,

dziatalnos¢ gospodarczg w zawodach zaufania publicznego, jezeli Wnioskodawca nie
posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia niezbednego do prowadzenia
dziatalnosci o wybranym profilu.,

dziatalnos¢ wymagajacg potwierdzenia kwalifikacji zawodowych (np. dyplom
ukoniczenia studiéw, swiadectwo szkolne, certyfikat itp.) oraz dziatalnos¢, dla ktérej
konieczne sg zezwolenia lub pozwolenia, jezeli Wnioskodawca nie posiada
wymaganych dokumentéw (dyploméw, certyfikatéw, zezwolen, pozwolen itp.)
w chwili sktadania wniosku,

dziatalno$¢ wytwodrczg w rolnictwie, obejmujgcg uprawy rolne, chow i hodowle
zwierzat, ogrodnictwo, warzywnictwo, le$nictwo oraz rybactwo srodlgdowe,

wynajmowanie przez rolnikdow pokoi, sprzedaz positkbw domowych oraz swiadczenie
innych ustug zwigzanych z pobytem turystdw w gospodarstwach rolnych,

wyréb wina przez producentdw bedgcych rolnikami, wytwarzajgcych mniej niz
100 hektolitréw wina w ciggu roku gospodarczego,

dziatalno$é prowadzong przez kota gospodyn wiejskich,

10) dziatalnos$¢ rolnikow w zakresie sprzedazy, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1c ustawy

z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych,

11) dziatalno$¢ w zakresie udzielania kredytow, pozyczek, prowadzenia lombardow,

komisdw, punktéw kasowych, salonéw gier hazardowych oraz agencji towarzyskich lub
innych dziatalnosci o charakterze pokrewnym,

12) handel obwozny oraz dziatalnos¢ handlowo-ustugowg polegajacg na akwizycji lub

ajencji,



13) dziatalnos$¢ brokerow i agentéw ubezpieczeniowych,

14) dziatalnos$¢ w zakresie przewozu oséb takséwkami osobowymi,

15) dziatalnos¢ franczyzowg,

16) ustugi wrdzbiarskie i ezoteryczne,

17) dziatalnos$¢ sezonowag (np. food truck),

18) dziatalnos¢ w zakresie wynajmu pomieszczen,

19) handel srodkami odurzajgcymi, psychotropowymi oraz zastepczymi w rozumieniu

ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939
t.j.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U. z 2024 r. poz. 416, t.j.), w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako
kolekcjonerskie,

20) handel — w tym handel internetowy — srodkami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 25

sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2023 r. poz. 1448, t.}.),
takimi jak suplementy diety i $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia
zywieniowego (w tym odzywki i preparaty odchudzajace), poza sprzedazg prowadzong
w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione.

Dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

zakup nieruchomosci, tymczasowych obiektow budowlanych, gruntéw lub prawa
uzytkowania wieczystego,

zakup samochodéw o DMC do i powyzej 3,5 tony,
zakup zwierzat,

koszty zwigzane z zakupem, budowg, remontem i modernizacjg lokalu, a takze
remontem i modernizacjg maszyn i urzagdzen,

zakup i instalacje klimatyzacji, alarmow, podtgczen medidw (np. linii telefonicznych,
Internetu),

biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci, w tym optaty eksploatacyjne
(np. prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), administracyjne, skarbowe, sktadki ZUS,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz
wynagrodzenia pracownikéw,

koszty szkolen, kurséw, ubezpieczen, gwarancji, podatkdow, akcyzy itp.,

zakup sprzetu, materiatdw, surowcéw i przedmiotéw przeznaczonych do dalszej
odsprzedazy lub wynajmu,

zakup automatow samoobstugowych i kas fiskalnych, drukarki fiskalnej i terminali
ptatniczych,

10) zakup zegarkdw inteligentnych tzw. smartwatchy,

11) zakup ekspreséw do kawy z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznych,



12) zakup sprzetu uzywanego o wartosci do 10 000,00 zt oraz Srodkéw nietrwatych,
13) koszty wysytki, transportu, przygotowania, pakowania itp.,

14) zakupy wspétdzielone (wspodtwtasnosc) oraz zakupy w formie leasingu, kredytu lub
pozyczki,

15) wydatki na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy dla potencjalnych
pracownikow.

Urzad zastrzega sobie prawo do zakwestionowania oraz nieuwzglednienia
zaproponowanych przez Wnioskodawce wydatkéw. Moze réwniez zaproponowaé zmiane
alokacji Srodkéw lub przyznac kwote dofinansowania nizszg niz wnioskowana, jezeli uzna
zaplanowane wydatki za niecelowe lub nieracjonalne.

W uzasadnionych przypadkach Urzagd moze wymagac¢ przedstawienia wyceny
sporzgdzonej przez rzeczoznawce majgtkowego — przed lub po poniesieniu wydatku przez
Whioskodawce w ramach dofinansowania — w szczegélnosci w sytuacjach:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

2) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg, ktérego zakres
dziatalnosci nie obejmuje sprzedazy towaru ujetego w szczegdtowej specyfikacji
zakupow lub w rozliczeniu dofinansowania,

3) braku jednoznacznej identyfikacji towaru w dokumentach zakupowych (np. brak
precyzyjnej nazwy towaru),

4) gdy wskazana wysoko$¢ wydatkéw budzi watpliwosci co do zgodnosci z cenami
rynkowymi lub zasadami racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania
Srodkami publicznymi, okreslonymi w ustawie o finansach publicznych,

5) zakupu rzeczy uzywanych w komisie lub lombardzie.

Do rozliczenia moze zostac zakwalifikowana wytgcznie kwota nieprzekraczajgca wartosci
wskazanej w wycenie. Koszty sporzadzenia wyceny ponosi Wnioskodawca.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. zaptaty
gotéwka (do kwoty 15 000,00 zt), przelewem bankowym, kartg ptatniczg lub za pomoca
ptatnosci mobilnej.

Kazdy zakup sfinansowany z dofinansowania (otrzymanych s$rodkéw) nalezy
udokumentowaé jednym z nastepujgcych dokumentéw:

o fakturg VAT,

e rachunkiem,

e paragonem imiennym,

¢ umowa kupna—sprzedazy

i wszystkie te dokumenty muszg by¢ wystawione na imie i nazwisko lub firme
Whnioskodawcy.



7.

W przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem: posrednikéw finansowych,
pfatnosci za pobraniem, systeméw ptatniczych, jak np. PayU, PayPal, itp. do rozliczenia
wydatkéw poniesionych w tej formie wymagane jest, aby wtasciwa faktura zawierata
informacje, iz zostata optacona przez Wnioskodawce w catosci oraz niezbedne jest
dostarczenie potwierdzenia, dokonania zaptaty (przelew). W sytuacji, gdy
z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaty w catosci optacone
przez Wnioskodawece lub budzg one watpliwosci Urzedu co do sposobu przeprowadzenia
transakgcji, niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji potwierdzajgcej
zaptate lub ztozenie stosownych wyjasnien. Dokumentami uzupetniajgcymi mogg by¢
m.in.: pisemne informacje od sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty, informacje o
otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy, oswiadczenia sktadane
przez Whnioskodawce lub inne dokumenty potwierdzajgce w wiarygodny sposob
przekazanie srodkow przez posrednika finansowego na konto sprzedawcy.

W przypadku poniesienia wydatkow w walucie obcej zostang one w rozliczeniu
przeliczone na PLN wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez NBP, z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien zaptaty za zakupiony towar.

Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wydatkowanie dofinansowania sporzadzone
w jezyku innym niz jezyk polski wymagajg przedfozenia ttumaczenia dokonanego przez
ttumacza przysiegtego. Koszt zwigzany z dokonaniem tftumaczenia ponosi Wnioskodawca.

Rozdziat I
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie
§6

Whioskodawcy, ubiegajgcy sie o dofinansowanie, sktadajg w Urzedzie czytelnie
wypetniony i podpisany wniosek o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej — na formularzu udostepnionym przez Urzad — wraz z kompletem
czytelnie wypetnionych zatgcznikdw stanowigcych niezbedne dokumenty do jego
rozpatrzenia tj.:

1) oswiadczenie o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy
de minimis w rybotédwstwie jakg otrzymat w okresie trzech lat poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy,

2) Formularz Informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
3) oswiadczenie Wnioskodawcy ubiegajgcego sie o dofinansowanie,

4) dokumenty potwierdzajace przygotowanie Whnioskodawcy do prowadzenia
wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej (np. Swiadectwa szkolne, dyplomy
zawodowe, dyplomy ukonczenia studidw, swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, zaswiadczenia / certyfikaty o ukonczonych kursach / szkoleniach,
zaswiadczenia o odbytych praktykach zawodowych / stazach itp.) — kserokopie,



5) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia zawodowe Whnioskodawcy do prowadzenia
wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej w przypadku, gdy wymagaja tego
przepisy prawa (np. Swiadectwa kwalifikacyjne, zaswiadczenia kwalifikacyjne,
uprawnienia zawodowe, prawo jazdy, prawo wykonywania zawodu, legitymacje
zawodowe, uchwaty dot. wpiséw na listy zawodowe itp.) — kserokopie,

6) dokumenty potwierdzajace uzyskanie niezbednych pozwolern do prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej w przypadku, gdy wymagajg tego przepisy prawa
— kserokopie,

7) deklaracje wspotpracy i listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci,
8) oferty sprzedazy sprzetu w ramach wnioskowanego dofinansowania,

9) tytut prawny do lokalu, w ktédrym ma by¢ wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza oraz
zarejestrowana jej siedziba, np. akt wtasnosci (do wgladu) oraz — w przypadku
wspotwtasnosci lokalu — zgody pozostatych wspotwiascicieli na uzywanie lokalu do
celébw prowadzenia dziatalnosci; przedwstepna umowa najmu, uzyczenia lub
dzierzawy; a w przypadku lokali uzytkowych spétdzielczych i komunalnych — pisemne
przyrzeczenie wynajmujgcego — kserokopia,

10) dokument potwierdzajacy rozdzielnos¢ majgtkowg Wnioskodawcy, sentencja wyroku
sgdowego o rozwodzie Wnioskodawcy, akt zgonu wspdétmatzonka Wnioskodawcy - do
wglgdu,

11) zaswiadczenia o niezaleganiu w ZUS i Urzedzie Skarbowym — jesli Wnioskodawca
wczesniej prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza,

12) oswiadczenie w sprawie dziatalnosci nierejestrowanej,

13) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci dziecka lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, ktérym
opiekuje sie Wnioskodawca bedacy opiekunem osoby niepetnosprawnej — kserokopia.

W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca
wzywany jest do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Komisja jest organem opiniodawczym i doradczym Dyrektora, ktdra opiniuje przedtozone
whnioski, kierujgc sie zasadami niniejszego Regulaminu i kryteriami rachunku
ekonomicznego. Korzysta ze wszystkich dostepnych jej metod i analiz, biorgc pod uwage
zapotrzebowanie spotecznosci lokalnej na dany rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j.

Prace komisji sg oparte na zasadach réwnego traktowania wnioskujgcych o przyznanie
Srodkdéw i bezstronnosci w postepowaniu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w jej sktad.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej dokonywana jest
w oparciu o ,Karte oceny wniosku” (stanowigcg Zatacznik nr 1 do Regulaminu), ktéra
obejmuje w szczegdlnosci analize:

1) rodzaju podejmowanej dziatalnosci,

2) lokalizacji planowanej dziatalnosci gospodarczej,
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11.

12.

3) adekwatnosci kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego Whnioskodawcy w stosunku
do profilu podejmowanej dziatalnosci,

4) przedsiewzie¢ podjetych w kierunku uruchomienia dziatalnosci (np. adaptacje lokalu,
zasoby, wktad wtasny, itp.),

5) oceny ryzyka przedsiewziecia zwigzanego z przyznaniem S$rodkéw (efekt
ekonomiczny),

6) formy zabezpieczenia srodkow,
7) catosciowej oceny wniosku.

Maksymalna ocena jaka moze otrzymac wniosek to 11 punktéw. Wniosek uznaje sie za
pozytywnie oceniony, jezeli uzyska minimum 9 punktéw.

W trakcie procedury oceny wniosku Urzad moze przeprowadzi¢ wizyte wstepng
w miejscu, w ktéorym ma by¢ prowadzona przez Wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza.
Urzad moze odmowié uwzglednienia wniosku o dofinansowanie, jezeli wyniki wizyty
wstepnej potwierdza, ze lokal nie speftnia warunkéw do prowadzenia planowanego
rodzaju dziatalnosci albo wykazg niezgodno$¢ pomiedzy dokumentacjag wnioskowa
a stanem faktycznym (np. opis techniczny, przeznaczenie lokalu, jego stan, powierzchnia,
instalacje).

Komisja proponuje kwote przyznanego dofinansowania uwzgledniajgc limit posiadanych
przez Urzad srodkdw ustalonych na dany rok kalendarzowy.

Komisja przekazuje swojg opinie na ,Karcie oceny wniosku” Dyrektorowi.
Dyrektor moze:

1) zaakceptowaé dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w kwocie i na
warunkach zgtoszonych przez Wnioskodawce,

2) zaakceptowaé dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z opinig
Komisji,

3) przesungc termin przyznania dofinansowania do czasu uzyskania dodatkowych
informacji,

4) odmowic przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci.

O uwzglednieniu badz odmowie uwzglednienia wniosku o przyznanie Srodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej Dyrektor informuje Wnioskodawce na pismie
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku odmowy
rozpatrzenia wniosku, Urzad podaje jej przyczyne.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca bedzie zobowigzany, nie
pozniej niz w terminie 7 dni przed dniem podpisania umowy, do przedfozenia
niezbednych dokumentéw dotyczgcych wybranej formy zabezpieczenia, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w niniejszym Regulaminie.



13. Dyrektor moze odmowié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia jesli uzna, ze

wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktére moga
powstac¢ w zwigzku z nieprawidtowq realizacjag umowy.

Rozdziat Il
Zawarcie umowy o dofinansowanie i warunki formalne
§7

Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa
zawarta pomiedzy Urzedem a Wnioskodawca.

Umowe o dofinansowanie Whnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie Urzedu
w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu.

W przypadku pozostawania Wnioskodawcy we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej,
warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspdétmatzonka Wnioskodawcy na zaciggniecie
zobowigzania finansowego, wyrazona:

e poprzez ztozenie podpisu w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu w dniu
podpisania umowy, lub

e w formie aktu notarialnego.

Zawarcie umowy o dofinansowanie wymaga ustanowienia zabezpieczenia spfaty w jednej
lub kilku formach.

W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej,
wymagane jest uzyskanie zgody jego wspdtmatzionka na udzielenie poreczenia,
wyrazone;j:

e poprzez ztozenie podpisu w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu w dniu
podpisania umowy, lub

o w formie aktu notarialnego.

Urzad moze przeprowadzi¢ kontrole przyznanej formy pomocy w zakresie prawidtowosci
realizacji niniejszej umowy i wydatkowania Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

Niepodpisanie umowy w ciggu 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku traktowane bedzie jako rezygnacja z przyznanego dofinansowania.

Rozdziat IV
Podstawowe postanowienia umowy o dofinansowanie
§8
Umowa o dofinansowanie zobowigzuje Wnioskodawce do:

1) dostarczenia do Urzedu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG),
w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy oraz rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej
w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkoéw,
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2) przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentéw potwierdzajgcych

wydatkowanie $srodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej,

3) prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy poczynajac

od daty jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy

niz 6 miesiecy,

do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3,
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz
okresu przekraczajgcego facznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3,
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy
zdnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw,

niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem okresu jej zawieszenia, ktory nie moze
przekroczyé 6 miesiecy,

4) zapewnienia wszelkich warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli

przez Urzad, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie dokumentdéw, informacji oraz

umozliwienie przeprowadzenia ogledzin w miejscu realizacji umowy,

5) zwrotu rownowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy,

jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,

nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote

podatku naliczonego. Zwrot rdwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych

w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia

pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota

tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

6) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczconymi od dnia ich

otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli:

a.

b.

nie rozliczyt otrzymanych $rodkéw,
nie dokonat zwrotu niewydatkowanych srodkdw,
nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

zawiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuiszy niz
6 miesiecy (zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy; wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

podjat zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
11



f. sprzedat, wydzierzawit, dokonat likwidacji majatku trwatego sfinansowanego
z udziatem otrzymanego dofinansowania w okresie obowigzywania umowy
o dofinansowanie,

g. nie dotrzymat innych warunkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie.

2. W przypadku wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wnioskodawcy, o ktérych
mowa w § 2 ust. 8 pkt 1-3, ktorzy otrzymali dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, sg zobowigzani do zwrotu tej czesci dofinansowania, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, wraz zodsetkami ustawowymi, nalicconymi od dnia otrzymania
dofinansowania do dnia dokonania zwrotu.

3. W przypadku wnioskodawcy, ktory otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej
jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje
zwrotu otrzymanych s$rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu
12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnosé
gospodarcza byta wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku
naruszenia innych warunkéw umowy przepisy ust. 1 pkt 7 i ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. W przypadku $mierci Wnioskodawcy przed uptywem 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151
ust. 3 ustawy, zwrot Srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

5. Zwrot dofinansowania, dokonywany jest na wyodrebniony rachunek bankowy PUP
w Swiebodzinie w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty. Za moment
dokonania zwrotu dofinansowania, uznaje sie dzienl ich wptywu na konto Urzedu.

Rozdziat V
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanego dofinansowania
§9
1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia $rodkdw, to:
1) poreczenie (dwdch osob),
2) weksel in blanco,
3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
4) gwarancja bankowa,
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
12



7) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach.

2. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

w

. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad okresli termin ztozenia zabezpieczenia
przyznanych srodkéw.

§10

1. Formy zabezpieczenia wymienione w § 9 ust. 1 muszg opiewaé na podwdjng kwote
przyznanych srodkéw finansowych.

2. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem przyznanych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej ponosi Wnioskodawca.

3. Zabezpieczenie w postaci poreczenia:
1) poreczenie (dwoch osdb) bez wzgledu na kwote przyznanych srodkow to:

- poreczenie dwdch o0séb fizycznych lub oséb prawnych albo podmiotéw
nieposiadajacych osobowosci prawnej a posiadajgcych zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, z ktérych kazda osigga dochéd brutto na poziomie co najmniej 6 000,00
zt (Srednia z trzech ostatnich miesiecy),

2) weksel z poreczeniem wekslowym bez wzgledu na kwote przyznanych s$rodkdw
to poreczenie przez:

— osobe fizyczng lub osobe prawng albo podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej
a posiadajacy zdolno$é do czynnosci prawnych, ktéra osigga dochdd brutto na
poziomie co najmniej 6 000,00 zt (Srednia z trzech ostatnich miesiecy).

4. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 moze by¢ osoba fizyczna:
1) pozostajgca w stosunku pracy,
2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczy,

3) osoba posiadajgca prawo do renty na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz
2 lata liczac od dnia podpisania umowy,

4) posiadajaca prawo do emerytury, ktdra nie osiggneta wieku 70 lat na dzien podpisania
poreczenia,

5) prowadzgaca dziatalnosc rolnicza.
5. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 nie moze by¢:

1) wspétmatzonek Wnioskodawcy, ktéry pozostaje z Wnioskodawcg w matzenskiej
wspodlnosci majgtkowe;j,

2) osoba posiadajgca nieuregulowane zobowigzania wzgledem Urzedu,

3) osoba, ktéra jest poreczycielem innej umowy o przyznanie Srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub na zatozenie albo przystgpienie do spétdzielni

13



socjalnej lub umowy o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia/doposazenia
stanowiska pracy,

4) osoba, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochdd ponizej wymaganego progu wskazanego w ust. 3,

W przypadku zastawu na prawach lub rzeczach do sktadanego wniosku nalezy dofaczy¢
dokument potwierdzajgcy posiadanie przedmiotu zastawu (tj. faktura, rachunek, umowa
kupna — sprzedazy zgtoszona do Urzedu Skarbowego). Wartos¢ przedmiotu winna byé
w wysokosci co najmniej dwukrotnosci wnioskowanej kwoty dotacji.

Whnioskodawca po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku jest zobowigzany niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni przed dniem podpisania umowy dostarczy¢ do
Urzedu, w przypadku:

1) poreczenia (dwoch oséb) lub weksla z poreczeniem wekslowym

- oS$wiadczenie(a) poreczyciela(i) (wg wzoru Urzedu) zawierajgce, m.in.: informacje
o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, wspdolno$¢ majgtkowg lub jej brak, posiadany majatek, podajac
jednoczesnie imie, nazwisko, obywatelstwo, adres zamieszkania oraz adres do
doreczenn, PESEL oraz nazwe serie i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢, adres zamieszkania matzonka, dane osobowe matzonka, w tym imie
i nazwisko, numer PESEL a w przypadku jego braku — rodzaj, serie i numer
dokumentu potwierdzajagcego tozsamos$¢ oraz informacje o posiadaniu statusu
bezrobotnego albo poszukujgcego pracy (badz jego braku). Poreczyciel potwierdza
wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu,

2) gwarancji bankowej

- informacje z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres minimum
24 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy do wysokosci dwukrotnosci
przyznanej kwoty dofinansowania,

3) blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym

- pismo z banku zawierajgce informacje o stanie srodkéw finansowych rachunku
lokaty, okresie trwania lokaty, mozliwosci ustanowienia blokady srodkow
zgromadzonych na rachunku lokaty na rzecz Urzedu oraz czy nie dokonano na niej
cesji i jest wolna od zajeg,

4) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

- w celu okreslenia stanu majgtkowego Whnioskodawcy nalezy do wniosku dotfgczy¢
oswiadczenie (wg wzoru Urzedu) dotyczace np. posiadanej nieruchomosci, gruntu,

5) zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach
- wycene dokonang przez rzeczoznawce, przedmiotu zastawu, potwierdzajgcego
warto$¢ przedmiotu na kwote co najmniej dwukrotnosci wnioskowanej kwoty
dotacji. Wycena nie moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia wniosku. Po podpisaniu
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stosownej umowy warunkiem przelania sSrodkéw jest uzyskanie wpisu do rejestru
zastawOw oraz przedfozenie stosownego potwierdzenia.

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe
§11
1. Wszystkie zmiany niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg wptywac na ztozone wnioski przed dniem
wejscia w zycie zmian do niniejszego Regulaminu.

§12

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z mocg obowigzujg od dnia 01.06.2025 r.
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URZAD PRACY

Zatacznik nr 1 Karta oceny wniosku o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

IMig i NAZWISKO WNIOSKOTAWCY: ......cceeiiiiiiii ettt re e e st e e e e et e e e eaet e e e s aaeaeeaatseeeassseeesnseeeesnsseeeannsseessnsens

WNIioSKOWanNa KWota dOtacjiz .........oooueiiiiiiiiiiii ettt ettt e e st e st e st e e sab e e sabeesabeesabeesabeesabeenaneens

Whniosek moze zostac¢ pozytywnie zaopiniowany przez Komisje po uzyskaniu minimum 9 punktéw.

KRYTERIUM

PRZYZNANA LICZBA
PUNKTOW

PUNKTACIA

UWAGI

Rodzaj podejmowanej dziatalnosci

3 pkt — dziatalnos¢ produkcyjna
2 pkt — dziatalnos¢ ustugowa
1 pkt — dziatalno$¢ handlowa

Lokalizacja planowanej
dziatalnosci gospodarczej

1 pkt — powiat $wiebodzinski
0 pkt — poza granicami powiatu $wiebodzinskiego

Posiadane doswiadczenie,
kwalifikacje, ukonczone kursy itp.

2 pkt — doswiadczenie i kwalifikacje
1 pkt — doswiadczenie lub kwalifikacje
0 pkt — brak kwalifikacji i do$wiadczenia

Podjete dziatania
w celu rozpoczecia
dziatalnosci

1 pkt - tak
0 pkt — nie

Efekt ekonomiczny

1 pkt — planowane osiggane dochody brutto powyzej 60%
przecietnego wynagrodzenia

0 pkt — planowane osiggane dochody brutto do 60%
przecietnego wynagrodzenia

Wybrana forma zabezpieczenia

1 pkt — akt notarialny, weksel in blanko pod warunkiem
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia,
weksel z poreczeniem wekslowym, poreczenie

0 pkt — gwarancja bankowa, blokada srodkdéw, zastaw na
prawach lub rzeczach

Ocena wniosku

Maksymalnie 5 pkt — catoSciowa obiektywna ocena
wniosku przez komisje: pomyst, kompletnos¢ wniosku,
czytelnos$¢, planowane tworzenie nowych miejsc pracy,
whnioskodawca w trudnej sytuacji na rynku pracy

SUMA:

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania 14

Opinia Komisji:

Proponujemy przyznaé dotacje/ nie przyznaé* dotacji w wysokosci:

Data: oo, r.

Cztonek Komisji: ....cceeeveveeeiieineiieenne
Cztonek Komisji: c.ocvevevveeeeeseennserieeinennens

Cztonek Komisji: ....ccueeeveceeeeieieccieenne

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy**:

HwnN e

* niewtasciwe skresli¢
** wiasciwe podkresli¢

Odmawiam przyznania dotacji.

Akceptuje dotacje zgodnie z opinig Komisji.

Akceptuje dotacje w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez Wnioskodawce.

Odraczam opinie do czasu uzyskania dodatkowych informacji.

Podpis Dyrektora PUP




