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Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
w Lubrzy

Wjt Gminy Lubrza na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282)
ogtasza nabdr na samodzielne stanowisko inspektora w Urzedzie Gminy Lubrza na Samodzielne
stanowisko ds. Gospodarki Gruntami — petny wymiar czasu pracy

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. wymagania niezbedne:

® wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie
wyzszym (preferowane kierunki studiow: ochrona srodowiska, inzynieria srodowiska, prawo,
administracja)

® znajomos¢ obowigzujgcego stanu prawnego w zakresie realizowanych zadan na stanowisku (w
szczegblnosci ustawy o gospodarce nieruchomosciami) oraz procedur administracyjnych.

® praktyczna znajomo$é zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera — obstuga pakietéw
biurowych, programoéw poczty elektronicznej

® obywatelstwo polskie (kserokopia dowodu osobistego) z uwzglednieniem art. 11 ust. 2i 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019r. poz. 1284)
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

® os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

® oswiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajgce na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
nieposzlakowana opinia

2. wymagania dodatkowe:

samodzielnosc¢ i kreatywnos$é w dziataniu
umiejetnos$é sprawnej organizacji pracy

umiejetnos¢ pracy w zespole

komunikatywnos¢ i kultura w kontaktach z petentami
rzetelnos¢, odpowiedzialnosé¢, dyspozycyjnosé

prawo jazdy kat. B

Il. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnieri na stanowisku:
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a) gospodarowanie gruntami i nieruchomosciami komunalnymi stanowigcymi wtasnos¢ Gminy,
b) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zasobu mienia gminnego,
c) organizowanie przetargdw na zbywanie prawa witasnosci i prawa wieczystego uzytkowania
nieruchomosci stanowigcych wtasnosé Gminy,
d) przeprowadzanie administracyjnych postepowan scalania gruntéw
i rozgraniczen nieruchomosci,
e) przeprowadzanie postepowan w zakresie optat adiacenckich i ich ustalanie,
f) przygotowywanie projektéw uchwat Rady dotyczgcych nadania nazw ulicom,
g) nadawanie numeracji nieruchomosciom,

h) gospodarowanie nieruchomosciami innych podmiotéw w zakresie okreslonym w umowach
zawartych z Gming,
i) gospodarowanie i zarzgdzanie gruntami zabudowanymi i przeznaczonymi w planach

zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym ich zbywanie, oddawanie w wieczyste
uzytkowanie, uzytkowanie, dzierzawe, najem, korzystanie, uzyczanie, komunalizacja mienia,

j) pozyskiwanie gruntéw do zasobu nieruchomosci gminnych,

k) przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad komunalnym jednostkom organizacyjnym nie
posiadajgcym osobowosci prawnej, wygaszanie prawa zarzadu oraz przekazywania trwatego zarzadu
miedzy tymi jednostkami,

I) dokonywanie zamiany nieruchomosci,

1) przekazywanie nieruchomosci w uzytkowanie lub uzyczanie stosownie do przepiséw kodeksu
cywilnego, wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci,

m) prowadzenie spraw dotyczacych przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wtasnosci.

m. aktualizacja optat rocznych za uzytkowanie wieczyste i trwaty zarzad z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci,

o) dzierzawa gruntéw komunalnych jak réwniez organizacja przetargéw w tym zakresie

p) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych podziat nieruchomosci,

r) wnioskowanie o zgode na zmiane przeznaczenia gruntéw rolnych i lesnych,

s) udzielanie zamodwien na prace geodezyjne zwigzane z dziatalnoscig stanowiska.

t) sporzadzanie rocznego bilansu mienia komunalnego, przygotowywanie informacji o stanie mienia
komunalnego do projektu uchwaty budzetowej,

u) realizacja zadan obronnych zgodnie z zakresem czynnosci.

lll. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

® budynek dwukondygnacyjny , usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku/ w budynku
urzedu funkcjonuje winda dla oséb niepetnosprawnych, sanitariat dostosowany do potrzeb osoby
niepetnosprawnej/
warunki pracy - praca wykonywana w pomieszczeniu biurowym
czas pracy — petny wymiar czasu pracy, przecietnie 40 godzin tygodniowo
bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lubrzy w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spofecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

® jyciorys (CV)
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list motywacyjny

kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje oraz
ukonczone szkolenia,

kopie Swiadectw pracy

oswiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie o stanie zdrowia

V. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych

1. Termin: do 30 wrzesnia 2021r. do godz. 15-tej

2.

3.

Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie w godzinach
pracy urzedu lub listem poleconym
Miejsce:

a. wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Lubrzy,
Osiedle Szkolne 13

b. poczta na adres Urzedu Gminy, Osiedle Szkolne 13

66-218 Lubrza z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko inspektora w Urzedzie Gminy w Lubrzy,"
Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Gruntami.

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy Lubrza.

VI. Dodatkowe informacje:

1.
2.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w
Lubrzy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy (www.bip.lubrza.pl)

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zastang telefonicznie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajgcego,

Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w urzedzie Gminy oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys, list motywacyjny i inne powinny by¢ opatrzone

klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja

2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. Nr 1781 z pdzn. zm.) oraz z
ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019r. poz.
1282)

Wijt Gminy Lubrza

Ryszard Skonieczek
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