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Dyrektor Zaktadu Budzetowego w Lubrzy Ogtasza
otwarty nabdr na wolne stanowisko pracy - Gtowny
Ksiegowy w Samorzagdowym Zaktadzie Budzetowym
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PUP w Swiebodzinie Data publikacji: 02.11.2021

Dyrektor Zaktadu Budzetowego w Lubrzy
Ogtasza otwarty nabér na wolne stanowisko pracy -
Gtéwny Ksiegowy
w Samorzgdowym Zaktadzie Budzetowym w Lubrzy

Miejsce pracy: Samorzadowy Zaktad Budzetowy w Lubrzy, ul. Swiebodziriska 103, 66-218 Lubrza
Nazwa stanowiska pracy: Gtéwny ksiegowy w Samorzadowy Zaktadzie Budzetowym w Lubrzy

okreslenie stanowiska: umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne wobec kandydata:

1) obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych (o$wiadczenie),

3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe (oswiadczenie),

4) brak prawomocnego wyroku sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
(osSwiadczenie),

5) nieposzlakowana opinia (oswiadczenie),

6) znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkdéw
gtownego ksiegowego,

7) spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a. ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b. ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c. jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

https://swiebodzin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 1/4



19.05.2024Dyrektor Zaktadu Budzetowego w Lubrzy Ogtasza otwarty nabdr na wolne stanowisko pracy

1) znajomos$¢ przepiséw prawa dotyczgcych funkcjonowania samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci
ustawy o samorzadzie gminnym,

2) wiedza specjalistyczna z zakresu znajomosci przepisdw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych
zadan, w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci, przepiséw
dotyczacych ubezpieczen spotecznych, ptac, podatku dochodowego i VAT,

3) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisdw prawa,

4) dobra znajomos$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, programow pakietu MS Office, PLATNIK
oraz innych programoéw ksiegowych i budzetowych,

5) predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$é, zaangazowanie, zdolnosci analityczne, organizacyjne,
komunikacyjne, umiejetnosci kierowania zespotem, odpornosc¢ na stres,

6) dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie doswiadczenie zawodowe w administracji
samorzgdowej, w tym praktyka na kierowniczym stanowisku w pionie finansowo-ksiegowym.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

Do zadan Gtéwnego ksiegowego w Samorzadowy Zaktadzie Budzetowym w Lubrzy

naleze¢ bedzie prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
w szczegoblnosci:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki,

2) kontrola formalno — rachunkowa przedktadanych faktur, rachunkéw i innych dokumentéw
ksiegowych,

3) analiza dokumentéw finansowych oraz pism dotyczacych spraw finansowych, zatwierdzanie
dokumentéw ksiegowych do wyptaty,

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych przewidzianych przepisami prawa,

5) prowadzenie rozliczer w zakresie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych i prawnych,

6) rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie deklaracji VAT,

8) opracowywanie projektu planu przychodéw i kosztéw jednostki,

9) opracowywanie oraz sporzgdzanie okresowych analiz sytuacji finansowej jednostki,

10) czuwanie nad zachowaniem poprawne] kondycji finansowej jednostki,

11) prowadzenie kontroli wewnetrznych stanowisk ksiegowosci analitycznej zaktadu,

4. Wymagane dokumenty:

1) podanie o zatrudnienie zawierajgce imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe,
wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz staz pracy (potwierdzone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

3) dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan okreslonych w pkt 1 niniejszego ogtoszenia,

4) poswiadczone przez kandydata czytelnym podpisem kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach i
szkoleniach,

5) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych, w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

- praca przy monitorze ekranowym,

- obstuga urzadzen biurowych (drukarka, faks, kserokopiarka),

- miejsce pracy nie jest dostosowane dla 0séb niepetnosprawnych, poruszajacych sie na wdézku
inwalidzkim (budynek nie posiada windy ani podjazdu).

6. Informacja o sposobie, terminie i miejscu sktadania ofert:

- sposéb sktadania ofert: oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i numerem telefonu oraz dopiskiem ,, Konkurs na wolne stanowisko pracy Gtéwny ksiegowy w
Samorzadowy Zakfadzie Budzetowym w Lubrzy" osobiscie (w Samorzgdowym Zaktadzie Budzetowym w
Lubrzy, ul. Swiebodzinska 103, 66-218 Lubrza) lub listem poleconym (decyduje data wptywu do
Zaktadu).
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- termin: wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 15 listopada 2021 roku do godz. 15.00.

- miejsce: Samorzadowy Zaktad Budzetowy w Lubrzy, ul. Swiebodzifiska 103, 66-218 Lubrza.
Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Niekompletne oferty, nie spetniajgce wymagan niezbednych okreslonych w ogtoszeniu, a takze
dostarczone po wyznaczonym terminie zostang rozpatrzone negatywnie.

7. Dodatkowe informacje

- lista kandydatow, ktérzy ztozyli aplikacje oraz lista kandydatéw ktdrzy spetnili wymagania formalne,
okreslone w pkt 1 i zostali zakwalifikowani do postepowania sprawdzajacego, a w dalszej czesci wybrani
do pracy w ramach niniejszego konkursu, zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Lubrzy ( www.lubrza.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Samorzgdowym Zakfadzie
Budzetowym w Lubrzy.

- dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostang przez kandydata odebrane po uptywie trzech miesiecy od
dnia zakonczenia procedury rekrutacji zostang protokolarnie zniszczone.

- informacje o kandydatach, ktérzy zgtosi sie do naboru, stanowig informacje publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu o naborze

8. Informacja o sposobie powiadomienia kandydatéw, terminie i miejscu przeprowadzenia
postepowania konkursowego:

- 0 terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie. Osoby, ktére nie spetniag wymogéw formalnych nie bede informowane.

- informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Lubrza i Samorzagdowym Zaktadzie Budzetowym w Lubrzy ( www.lubrza.pl) w zaktadce ,Nabér
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze".

OSOBY SKtADAJACE CV (KANDYDACI DO PRACY)

Samorzgdowy Zaktad Budzetowy w Lubrzy, z siedzibg przy ul.

Administrator Twoich danych Swiebodzinskiej 103, 66-218 Lubrza

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz

Inspektor Ochrony Danych kontaktowad sie pod adresem:
iod@lubrza.pl
Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja

e w zakresie wskazanym w przepisach Kodeksu pracy

art. 6, ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku

prawnego cigzacego na administratorze,

¢ inne dobrowolnie podane dane na podstawie art. 6

ust. 1 lit. a) RODO zgoda na przetwarzanie danych 3 miesigce
¢ jezeli w dokumentach zawarte bedg dane o ktérych

mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna bedzie twoja

odrebna zgoda na ich przetwarzanie, w przypadku gdy

dane bedg zbedne, zostang zanonimizowane

Przeprowadzenia procesu
rekrutacji

12 miesiecy

Wykorzystanie aplikacji w
yxorzy pikad] art. 6 ust. 1 lit. a) RODO — zgoda na przetwarzanie lub do czasu
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przysztych procesach rekrutacji
w przypadku wyrazenia zgody

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

Odbiorcy danych:

Przystugujace Ci prawa

Informacja o mozliwosci
wycofania zgody

Obowigzek podania danych

https://swiebodzin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc

danych wycofania
zgody

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zw. z ustawg 6 miesiecy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

® Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
® Prawo zgdania dostepu do danych

* Prawo zgdania sprostowania danych

® Prawo zgdania usuniecia danych

* Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Twojej zgody na przetwarzanie
danych osobowych, przystuguje Ci prawo do cofniecia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem

Podanie przez Ciebie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art.
22 1 KP jest niezbedne, aby uczestniczyé w procesie rekrutacji.
Podanie innych danych jest dobrowolne
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