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NABOR NA STANOWISKO POSREDNIK PRACY -
STAZYSTA / POSREDNIK PRACY W MCK
SWIEBODZIN, MBP GORZOW WLKP.

PUP w Swiebodzinie Data publikacji: 24.03.2021

OGtOSZENIE

Lubuska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Zielonej Gérze ogtasza nabér
kandydatéw na stanowisko: posrednik pracy — stazysta / posrednik pracy.
Miejsce wykonywania pracy:
Mtodziezowe Biuro Pracy w Gorzowie WIkp., Al. 11 Listopada 91, 66 — 400 Gorzéw Wielkopolski — 1
etat; Mtodziezowe Centrum Kariery w Swiebodzinie, ul. 1-Maja 22, 66-200 Swiebodzin — 1 etat.
Wymiar czasu pracy: 2,0 etaty.

Zakres obowigzkow, m.in.:

1) monitorowanie lokalnego rynku pracy, w szczegdlnosci pod kagtem mozliwosci zatrudnienia
miodziezy przez pracodawcow,

2) prowadzenie statej wspotpracy podmiotami posiadajgcymi wolne miejsca zatrudnienia, w tym
pracy krotkoterminowej i sezonowej,

3) przedstawianie mtodziezy bezrobotnej, w tym absolwentom OHP ofert zatrudnienia i stazu,

4) przedstawianie mtodziezy uczgcej sie, w tym uczestnikom OHP ofert praktycznej nauki zawodu
oraz ofert pracy krdtkoterminowej i sezonowej, ofert praktyk i stazy u pracodawcy, ofert pierwszego
zatrudnienia po ukonczeniu szkoty,

5) gromadzenia zasobdw metodycznych, publikacji edukacyjnych, informacji o zawodach i szkotach,
6) prowadzenie Scistej wspotpracy z jednostkami pionu rozwoju zawodowego (MCIZ, MCK) oraz
jednostkami pionu ksztatcenia i wychowania (HP, OSiW) na terenie dziatania danego CEiPM,

7)  promocja ustug wsrdéd potencjalnych klientéw OHP oraz rozpowszechnianie dziatalnosci w
Srodowisku lokalnym,

8) inicjowanie i utrzymywanie wspotpracy z lokalnymi pracodawcami i przedsiebiorcami,

9) dobieranie sposobu upowszechniania oferty pracy do wymagan pracodawcy,

10) monitorowanie skutecznosci wykorzystania ofert pracy w odniesieniu do potencjalnych
kandydatdéw do pracy, ktdérzy zostali skierowani do pracodawcdéw,

11) dobieranie kandydatow do pracy zgodnie z posiadanymi przez nich predyspozycjami,
umiejetnosciami i kwalifikacjami,

12) udzielanie informacji o mozliwosciach szkolenia zawodowego,

13) prowadzenie ,banku informacji" o zawodach, warunkach pracy i mozliwosciach podnoszenia
kwalifikacji zawodowych,

14) wspodtpraca z podmiotami rynku pracy, szczegélnie doradcami zawodowymi publicznych stuzb
zatrudnienia oraz innymi instytucjami,

15) realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych posrednictwa pracy dla uczestnikéw OHP, miodziezy i
dorostych ze spotecznosci lokalnej,

16) prowadzenie warsztatow z poszukiwania pracy,

17) organizacja gietd pracy i targéw pracy,

18) organizowanie przedsiewzie¢ edukacyjnych popularyzujgcych posrednictwo pracy dla mtodziezy.
19) rejestracja mtodziezy w MBP.

Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze i 1 rok stazu pracy w zakresie posrednictwa pracy w przypadku posrednika
pracy,
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2) wyksztatcenie srednie i 1 rok stazu pracy, bgdz wyzsze w przypadku posrednika pracy — stazysty,
3) odpornosc na stres,
4) doktadnosg, inicjatywa, zaangazowanie,

5) bardzo dobra organizacja pracy.

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe):

1. wyksztatcenie wyzsze zwigzane tematycznie z wykonywanymi zadaniami na danym stanowisku
(pedagogika, socjologia, psychologia, ekonomia, polityka spoteczna),

doktadna znajomos¢ specyfiki lokalnego rynku pracy,

tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

doswiadczenie w prowadzeniu wszelkich zagadnien zwigzanych z posrednictwem pracy,
komunikatywnosé,

czynne prawo jazdy kat. B.

N,k wh

Wymagane dokumenty:

1. CVilist motywacyjny,

2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia, bgdz oswiadczenie dotyczgce spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia,

3. kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy, badz oswiadczenie dotyczgce spetnienie wymagania
niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego/ stazu pracy.

Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
Termin: 31.03.2021r.
Sposdb: Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z umieszczonym imieniem, nazwiskiem
i adresem kandydata z dopiskiem "nabdr na stanowisko posrednik pracy MBP w Gorzowie Wlkp.", badz
"nabdr na stanowisko posrednik pracy MCK Swiebodzin".
Miejsce: osobiscie lub listownie na adres (decyduje data stempla pocztowego):

Lubuska Wojewddzka Komenda OHP
ul. Zamenhofa 1
65-186 Zielona Gora

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (68) 328 48 79
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