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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w 
Świebodzinie poszukuje kandydata do pracy na 
stanowisko Z-CA GŁÓWNEGO KSIEGOWEGO
/KSIEGOWY

 PUP w Świebodzinie Data publikacji: 27.03.2023

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Świebodzinie 
ul. 30 Stycznia 5 

poszukuje kandydata do pracy na stanowisko: 
  

 Z-CA GŁÓWNEGO KSIEGOWEGO/KSIEGOWY
 

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 
Wymiar etatu -  1/2 etatu
Adres miejsca pracy: siedziba Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Świebodzinie:  ul. 30
Stycznia 5, 66-200 Świebodzin 
  

 Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy min.:
  
- prowadzenie księgowości jednostki zgodnie z ustawą o finansach publicznych oraz ustawą o
rachunkowości 
- udział w planowaniu dochodów i wydatków oraz w opracowaniu planów finansowych 
- realizacja budżetu zgodnie z planem finansowym, 
-sporządzanie wymaganej sprawozdawczości budżetowej, finansowej, GUS i innych niezbędnych
sprawozdań, zestawień 
-sporządzanie list płac, prowadzenie spraw z zakresu ZUS oraz podatku dochodowego od wynagrodzeń 
-wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi 
-obsługa systemu TREZOR, PŁATNIK 
-wykonywanie innych, niewymienionych wyżej zadań, które na mocy prawa lub przepisów
wewnętrznych należą do kompetencji z-cy  głównego księgowego/księgowy 
-nadzór nad pracą podległego personelu 
  

 Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

- rzetelność, terminowość 
- odpowiedzialność, dokładność 
- umiejętność obsługi urządzeń biurowych 
- umiejętność pracy w zespole i organizacji pracy własnej 
- posiadanie obywatelstwa polskiego 
- doświadczenie w pracy w administracji publicznej na stanowisku księgowa będzie dodatkowym
atutem. 

 Wymagania konieczne:

-wykształcenie wyższe; kierunek: finanse, rachunkowość 
-doświadczenie zawodowe co najmniej 3 lata w dziale finansowo -księgowym w jednostce budżetowej 
-korzystanie w pełni z praw publicznych 
-nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 
- dobra znajomość obsługi komputera (pakiet Microsoft Office, MS Excel, MS Word) 
- dobra znajomość aktualnych regulacji podatkowych, ubezpieczeń społecznych 
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 Wymagane dokumenty:

Osoby zainteresowane, spełniające wyżej wymienione wymagania, proszone są o składanie ofert
zawierających następujące dokumenty: 
- curriculum vitae, 
- list motywacyjny, 
-kserokopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań niezbędnych w zakresie wykształcenia, 
-kserokopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań niezbędnych w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy 
osobiście w sekretariacie lub pocztą na adres podany poniżej. 

 Termin i miejsce składania dokumentów:
 Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

 ul. 30 Stycznia 5, 66-200 Świebodzin
  
Dokumenty należy składać w terminie  w kopercie do dnia 03.04.2023 r.
z dopiskiem: 

 „Aplikacja na stanowisko z-ca głównego księgowego/księgowy"
  

 Informacje dodatkowe:
 

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu zostaną poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy.
Oferty kandydatów, którzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesiącach od zakończenia
naboru.

 
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o
ochronie danych)  (Dz. U. UE. L. 119.1  z 04.05.2016) informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna
w Świebodzinie
(66-200) przy ulicy 30 Stycznia 5. Z administratorem można skontaktować się mailowo: psse.

 lub pisemnie na adres siedziby administratora.swiebodzin@sanepid.gov.pl
2) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się
mailowo:  inspektor@4consult.com.pl .
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia rekrutacji, na podstawie
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w
przypadku danych dotyczących zdrowia.
4) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyżej, dane osobowe mogą
być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, na podstawie
przepisów prawa.
5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres trzech miesięcy od zakończenia
przyjmowania dokumentów.
6) Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do treści swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania swoich danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawia zgody przed jej cofnięciem.
7) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych
Osobowych
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.
8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu rozpatrzenia kandydatury
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w ramach prowadzonej rekrutacji. Niepodanie informacji, o których mowa w art. 22 1 Kodeksu Pracy1 

spowoduje, że złożona oferta pracy nie będzie rozpatrywana.
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