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Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy w Lubrzy

Woéjt Gminy Lubrza na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2019r.
poz.1282 ) ogtasza nabdr na stanowisko inspektora w Urzedzie
Gminy Lubrza ds. zagospodarowania przestrzennego i zaméwien
publicznych — petny wymiar czasu pracy.

Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Lubrza, ul. Osiedle Szkolne 13, Lubrza.
I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. wymagania niezbedne:

® wyksztatcenie wyzsze, pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie

wyzszym , preferowane gospodarka przestrzenna, urbanistyka i planowanie przestrzenne oraz
zamowienia publiczne

® obywatelstwo polskie — z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t.j.z2019r. Dz. U. Nr 1282, z pdzn. zm.)

® petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

® znajomos$¢ ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo Zamoéwien
Publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzgdowych, instrukcji
kancelaryjnej, przepiséw kpa

® obywatelstwo polskie — z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o

pracownikach samorzadowych (t.j.z2019r. Dz. U. Nr 1282, z p6zn. zm.)

niekaralnos¢ za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa

skarbowe,

® nieposzlakowana opinia,

® praktyczna znajomos¢ zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera — obstuga pakietow
biurowych, programéw poczty elektronicznej

® stan zdrowia, pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. wymagania dodatkowe:

zdecydowanie i samodzielnos$¢ w dziataniu
umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy,

umiejetnos$é wspdtpracy w grupie

komunikatywnos¢ i kultura w kontaktach z petentami
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® odpornos¢ na stres
® prawo jazdy kat. B

Il. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku:

Realizacja zadan i obowigzkdw natozonych na Gmine przez ustawe z dnia 27 marca 2003r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. z 2020r. Dz. U. poz. 293),
oraz ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t. j. z 2019r. Nr 1333, z pdin.
zm.)

Prowadzenie spraw w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:
1) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw
planistycznych,
2) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opracowaniem miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,
3) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
4) sprawy zwigzane z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowaniem terenéw w sprawach
zwigzanych z budownictwem mieszkaniowym oraz lokalizacjg inwestycji celu publicznego,
5) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego,
6) realizacja zatozen i ustalert miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego (wydawanie
wypisow, wyrysow, naliczanie optat planistycznych)

® Stosowanie instrukcji kancelaryjnej w tym przekazywanie akt do archiwum urzedu.
® Wykonywanie innych prac i polecen zleconych przez Wéjta Gminy Lubrza, zwigzanych z ze
stosunkiem pracy.

lll. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

® budynek pietrowy, usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku /winda dla oséb
niepetnosprawnych, sanitariat dostosowany do potrzeb osoby niepetnosprawnych/
praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie

® czas pracy: petny wymiar czasu pracy — przecietnie 40 godzin tygodniowo
bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lubrzy w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i
spofecznej oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje oraz
ukonczone szkolenia,

kopie $wiadectw pracy

os$wiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie o stanie zdrowia

oswiadczenie o posiadania obywatelstwa polskiego
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V. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych

1. Termin: do 05 marca 2021r. do godz. 139 (piatek)

2. Sposdb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie w godzinach pracy
urzedu lub listem poleconym
3. Miejsce:

a. wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Lubrzy,
ul. Swiebodziriska 68

b. pocztg na adres Urzedu Gminy, ul. Swiebodzifska 68

66-218 Lubrza z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko inspektora ds. zagospodarowania przestrzennego i
zamoéwien publicznych".

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy.
VI. Dodatkowe informacje:
1.Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

2. Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w
Lubrzy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy (www.bip.lubrza.pl)

3. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zastang telefonicznie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajgcego (rozmowie kwalifikacyjnej),

4. Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy oraz w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

5. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys, list motywacyjny i inne powinny byé opatrzone
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja

2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. Nr 1781 z pézn.zm.) oraz z
ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019r. poz.
1282)

Wijt Gminy Lubrza

(-) Ryszard Skonieczek

Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy w Lubrzy

Wéjt Gminy Lubrza na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2019r.

https://swiebodzin.praca.gov.pl/uk/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 3/6


http://www.bip.lubrza.pl/

20.05.2024 Nabdr na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Lubrzy

poz.1282 ) ogtasza nabdr na stanowisko inspektora w Urzedzie
Gminy Lubrza ds. budownictwa i zamdéwien publicznych — petny
wymiar czasu pracy.

Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Lubrza, ul. Osiedle Szkolne 13, Lubrza.
I. Wymagania w stosunku do kandydatéw:

1. wymagania niezbedne:

® wyksztatcenie wyzsze, pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie
wyzszym , preferowane budownictwo i zamdwienia publiczne

® obywatelstwo polskie — z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t.j.z2019r. Dz. U. Nr 1282, z pdzn. zm.)
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

® znajomos$¢ ustawy Prawo budowlane, Prawo Zamdwien Publicznych, o samorzadzie gminnym, o
pracownikach samorzadowych, instrukcji kancelaryjnej, przepiséw kpa

® obywatelstwo polskie — z uwzglednieniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych (t.j.z2019r. Dz. U. Nr 1282, z pézn. zm.)

® niekaralnos¢ za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
praktyczna znajomos¢ zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera — obstuga pakietow
biurowych, programoéw poczty elektronicznej

® stan zdrowia, pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

2. wymagania dodatkowe:

zdecydowanie i samodzielnos¢ w dziataniu
umiejetnos$¢é sprawnej organizacji pracy,

umiejetnos¢ wspodtpracy w grupie

komunikatywnos¢ i kultura w kontaktach z petentami
odpornosc¢ na stres

prawo jazdy kat. B

Il. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku:

® nadzorirealizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem inwestycji i
remontow (opracowywanie przedmiaréw robét, sprawdzanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej i kalkulacji itp.)

® nadzor nad prawidtowa realizacjg projektow z udziatem funduszy unijnych, zgodnie z
dokumentacja techniczna,
prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych,
prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem drogami gminnymi
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® realizacja zadan i obowigzkdw natozonych na Gmine przez ustawe z dnia 7 lipca 1994r. Prawo
budowlane (t. j. z 2020r. Dz. U. poz.1333), oraz ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. z 2019r. Nr 1333, z pdzn. zm.)

® koordynowanie zadan zwigzanych z planowaniem zaopatrzenia gminy w energie elektryczng i gaz
ziemny

® stosowanie instrukcji kancelaryjnej w tym przekazywanie akt do archiwum urzedu.

® wykonywanie innych prac i polecen zleconych przez Wéjta Gminy Lubrza, zwigzanych z ze
stosunkiem pracy.

lll. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

® budynek pietrowy, usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku /winda dla oséb
niepetnosprawnych, sanitariat dostosowany do potrzeb osoby niepetnosprawnych/
praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie

® czas pracy: petny wymiar czasu pracy — przecietnie 40 godzin tygodniowo
bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lubrzy w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

® jyciorys (CV)

list motywacyjny

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy, kwalifikacje oraz
ukonczone szkolenia,

kopie Swiadectw pracy

os$wiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie o stanie zdrowia

oswiadczenie o posiadania obywatelstwa polskiego

V. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych

1. Termin: do 05 marca 2021r. do godz. 139 (piatek)

2. Sposdb sktadania dokumentdéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie w godzinach pracy
urzedu lub listem poleconym
3. Miejsce:

a. wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Lubrzy,
ul. Swiebodziriska 68

b. pocztg na adres Urzedu Gminy, ul. Swiebodzinska 68

66-218 Lubrza z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko inspektora ds. budownictwa i zaméwien
publicznych™.

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy.

VI. Dodatkowe informacje:

1.Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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2. Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w
Lubrzy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy (www.bip.lubrza.pl)

3. Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zastang telefonicznie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajgcego,

4. Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w urzedzie Gminy oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.

5. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys, list motywacyjny i inne powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2019r. Nr 1781 z pdzn.zm.) oraz z
ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019r. poz.

1282)

Wjt Gminy Lubrza
(-) Ryszard Skonieczek
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